
(विज्ञापन सचूना) 

प.क्र./      /लोसेप्र/2026                                  वसिनी विनाांक 22.07.2026  

  प्रमखु सवचि राजस्ि द्वारा जारी आिशे क्रमाांक एफ-2-10/2012/सात/4-।  भोपाल विनाांक 11 

वसतम्बर 2014 अनसुार लोकसेिा प्रबांधन विभाग भोपाल द्वारा जारी पररपत्र क्रमाांक 447/2011/लो.से.प्र./61 विनाांक 

14/07/2011 एिां प्रमखु सवचि राजस्ि द्वारा जारी पत्र क्रमाांक एफ-2-10/2012/सात/4-।  भोपाल विनाांक 09 अगस्त 

2017 के वनिशेों का पालन करते हुये वजला वसिनी में सांवििा पर कायाालय सहायक सह डाटा एांट्री ऑपरेटर के 01 ररक्त 

पि (मवहला अनारवित), 02 ररक्त पि (अनारवित परुुष) एिां 01 पि (अनुसवूचत जनजावत परुुष) इस प्रकार कुल 04 पिों 

पर वनयवुक्त वनयत शतो के अधीन की जानी ह ै(वनयवुक्त की शते, आिेिन फॉमा एिां अवधक जानकारी  (Seoni.nic.in) 

आिेिन की अांवतम वतवि 10.08.2026 ह।ै 

 

            कलेक्टर 

          वजला-वसिनी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



कार्ाालर् सहार्क सह डाटा एन्‍ट री ऑपरेटर(संविदा) के पद हेतु अहाता :- 

(1) शैक्षणिक व् र्िहाररक एिं तकनीकी र्ोग् र्ता :- 
1- कार्ाालर् पत्र एवं कार्ाालर्ीन कार्ा को हिन् दी एवं अगं्रजेी में टंकण करने की दक्षता । 

2- डाटा फिडडगं के कार्ा की जानकारी । 

3- दस् तावेजों की स् केननगं । 

4- एम0एस0-आफिस तथा डाटावेस सॉफ़टवेर्र में कार्ा करने का 03 साल का अनुभव । 

5- शैक्षणणक र्ोग् र्ता 12वीं कक्षा उत् तीणा । 

6- न् रू्नतम तकनीकी र्ोग् र्ता CPCT परीक्षा उत् तीणा । 

(i) पात्र आवेदकों की सूची को CPCT स् कोरकाडा में प्राप् त अंकों के आधार पर ननम् नानुसार प्रफिर्ा 
अनुसार मेररट सूची तैर्ार की जावेगी। CPCT के स् कोरकाडा में दो सके् शन िोते िै, प्रथम सके् शन 
कम् प् रू्टर प्रोफिशशरे्न् सी एवं दसूरा नेट टार्पपगं (हिन् दी एवं अंग्रजेी) स् पीड का िोता िै । नेट 
टार्पपगं स् पीड के शलए हिन् दी एवं अंग्रेजी दोनों में डाटा एन् री ऑपरेटर के शलए क् वालीिाइड िोना 
आवश् र्क िोगा । हिन् दी एवं अंग्रेजी नेट टार्पपगं स् पीड में क् वालीिाइड िोने की स्स्थनत में मरेरट 
का ननधाारण प्राप् त कुल अकंों के आधार पर फकर्ा जावेगा । लेफकन मेररट के ननधाारण में केवल 
उन् िी अभ् र्र्थार्ों को शाशमल फकर्ा जारे्गा, स्जन् िोंने हिन् दी एवं अंग्रेजी दोनो टार्पपगं तथा 
कम् प् रू्टर में क् वालीिाई फकर्ा िो । 

(ii) र्हद दो र्ा अर्धक आवेदकों के समान अंक िोंगे तो हिन् दी टार्पपगं के अंकों के आधार पर मेररट 
का ननधाारण िोगा । 

(iii) हिन् दी टार्पपगं में समान अंक िोने पर अगं्रेजी टार्पपगं के अंकों के आधार पर मेररट का ननधाारण 
फकर्ा जावेगा । 

(iv) मेररट में दो आवेदकों को कम् प् रू्टर प्रोफिशशरे्न् सी, हिन् दी एवं अंग्रजेी नेट टार्पपगं सभी में समान 
अंक िोने पर अर्धक आरु् वाले आवेदक को प्राथशमकता िोगी । 

 

(2) आरु् :-  

हदनांक 01-07-2026 को 18 वर्ा से 35 वर्ा तक (शासकीर् पवभाग/उपिम/मंडल में संपवदा पर कार्ारत 
कमाचाररर्ों को 05 वर्ा की छूट प्रदान की जारे्गी । 

(3) आवेदन पत्र जमा करने की अंनतम नतर्थ 10-08-2026 िै। आवदेन पत्र ननधााररत नतर्थ में जमा फकरे् 
जार्ेंगे । 

(4) आवेदक को चर्न की स्स्थनत में संपवदा के पूवा मूल ननवासी प्रमाण-पत्र प्रस् तुत करना िोगा । आरक्षक्षत 
वगा के आवेदकों को सक्षम अर्धकारी द्वारा जारी स् थाई जानत प्रमाण-पत्र की प्रनत भी प्रस् तुत करना 
िोगा । 

(5) कार्ाालर् सिार्क सि डाटा एन् री ऑपरेटर(संपवदा) के पद के शलए चर्न प्रफिर्ा के चरण/आधार :-  

(अ) म0प्र0शासन राजस् व पवभाग के पररपत्र हदनांक 09 अगस् त 2017 की कंडडका 7 के अनुसार प्राप् त 
आवेदन पत्रों को उनके CPCT स् कोर काडा अनुसार पवशभन् न वगावार पथृक-पथृक मेररट सूची तैर्ार कर 
सीपीसीटी के कुल अंको के आधार पर अंनतम चर्न सूची सावाजननक रूप से प्रकाशशत कर दाव ेआपपि 
प्राप् त करेंगे । तत् पश् चात मेररट सूची अनुसार संपवदा ननरु्स्क्त आदेश जारी फकए जार्ेंगे । 

 
 
 



संविदा ननरु्क्तत शते :-  

संविदा अिधि :-  

1.1 संपवदा ननरु्स्क्त कार्ाभार ग्रिण करने की नतर्थ से 01 वर्ा के शलए वैध िोगी । 

1.2 संपवदा ननरु्स्क्त के दौरान दोनों पक्षों में से फकसी एक पक्ष द्वारा एक माि का नोहटस र्ा वेतन देकर 
संपवदा ननरु्स्क्त समाप् त की जा सकेगी । 

1.3 इस संपवदा ननरु्स्क्त के आधार पर ननर्शमनतकरण संबंधी कोई मांग र्ा दावा निी फकर्ा जावेगा । 

2.0  मानदेर्/पाररश्रममक :- 
2.1 कार्ाालर् सिार्क सि डाटा एन् री ऑपरेटर को सपंवदा सेवा में प्रनतमाि एकजाई वेतन रूपरे् 19500/- मात्र 

देर् िोगा । 

2.2  संपवदा ननरु्स्क्त के दौरान शासकीर् आवास गिृ की पात्रता निी िोगी । 

3.0  र्ात्रा भत् ता :- 
 र्ात्रा भत् त ेकी पात्रता उसी प्रकार िोगी जैसे फकसी ततृीर् शे्रणी के कमाचारी को िोती िै । 

4.0  ई0पी0एफ0 कटौत्रा :-  

        ई0पी0एि0 कटौत्रा के संबंध में ई0पी0एि0 िण् ड शमसलेननर्स प्रोपवजन् स एक् ट 1952 के प्रावधान लागू 
िोंगे । 

5.0 अिकाश :-  
(क) आकस्स्मक अवकाश – संपवदा पर ननरु्क् त कमाचाररर्ों को ननर्मानुसार 01 वर्ा में 13 हदन के 

आकस्स्मक अवकाश की पात्रता िोगी । 
(ख) र्चफकत् सा अवकाश – संपवदा पर ननरु्क् त कमाचाररर्ों को ननर्मानुसार 01 वर्ा में 15 हदन के र्चफकत् सा 

अवकाश की पात्रता िोगी । र्चफकत् सा अवकाश न शलए जाने की स्स्थनत में इसे आगामी वर्ा में निी 
जोडा जावेगा । 

(ग)  उपरोक् त सभी प्रकार के अवकाश का उपभोग कलेक् टर शसवनी र्ा उनके द्वारा प्रार्धकृत अर्धकारी की 
स् वीकृनत से फकर्ा जाएगा । बबना अवकाश स् वीकृनत के अवकाश पर रिने/अनुपस्स्थत रिने पर 
अनुपस्स्थनत की अवर्ध का वेतन देर् निी िोगा । 

6.0  अन्‍ट र् :- 
6.1 ननरु्स्क्त के पश् चात स्जले के मुख् र् र्चफकत् सा पदार्धकारी का मूल र्चफकत् सा प्रमाण पत्र कार्ा पर 

उपस्स्थत िोने के पश् चात्  07 हदन की अवर्ध में कलके् टर के समक्ष प्रस् तुत करना िोगा । 

6.2  संपवदा ननरु्स्क्त पर ननरु्क् त कमाचारी की सेवाऐं ननधााररत अवर्ध के पूवा कलेक् टर द्वारा एक माि के 
नोहटस पर समाप् त की जा सकेगी । 

6.3  संपवदा पर ननरु्क् त कमाचारी एक माि का पूवा नोहटस देकर अथवा एक माि का पाररश्रशमक नगद जमा 
कर संपवदा सेवा से त् र्ागपत्र दे सकता िै । 

6.4  संपवदा पर ननरु्क् त कमाचारी बबना सक्षम अर्धकारी की पूवाानुमनत/ननदेश के कोई भी सूचना/जानकारी 
फकसी अन् र् व् र्स्क्त अथवा अन् र् पवभाग को फकसी भी माध् र्म से निी देगा तथा कार्ाालर्ीन 
गोपनीर्ता भंग निी करेगा । 

6.5  कार्ाालर् में संपवदा सेवा अवर्ध के दौरान अन् र् फकसी भी प्रकार के संस् थानों/कार्ाालर्ों में कार्ा करने 
की अनुमनत निी िोगी  

6.6  संपवदा पर ननरु्क् त कमाचारी को समर्-समर् पर सौंपे गए अन् र् समस् त कार्ाालर्ीन कार्ा भी संपाहदत 
करने िोंगे। 



6.7   ननरु्स्क्त पत्र में दशाार्ी नतर्थ तक कार्ाभार ग्रिण करना अननवार्ा िोगा अथवा ननरु्स्क्त आदेश ननरस् त 
माना जारे्गा । 

6.8   संपवदा पर ननरु्क् त कमाचारी को आधारभूत एवं उसके दानर्त् वों से सबंंर्धत प्रशशक्षण में अननवार्ात: 
भाग लेना िोगा । 

6.9   संपवदा पर ननरु्क् त कमाचारी का चररत्र सत् र्ापन शासकीर् सेवकों को लागू ननर्मों र्ा अनुदेशों के 
आधार पर फकर्ा जावेगा । चररत्र के संबंध में फकसी प्रनतकूल ननष् कर्ा की दशा में ननरु्स्क्त प्रार्धकारी 
द्वारा संपवदा ननरु्स्क्त बबना कोई कारण बतारे् तत् काल रद्द कर दी जारे्गी । 

6.10  संपवदा पर ननरु्क् त कमाचारी को कदाचार र्ा फकसी आपरार्धक फिर्ाकलाप में संलग् न िोने पर ननरु्स्क्त 
प्रार्धकारी ऐसी संपवदा ननरु्स्क्त समाप् त कर सकें गे । 

6.11  संपवदा पर ननरु्क् त कमाचारी द्वारा उस े प्रावधाननत फकरे् गरे् कार्ा मानक स् तर से निी करने की 
स्स्थनत में कारण बताओ स् पष् टीकरण पत्र जारी कर रू0 250/- तक अथादण् ड र्ा अनुशासनिीनता करने 
का लगार्ा जा सकेगा । संपवदा के दौरान 2 बार स ेअर्धक अथादण् ड लगने की स्स्थनत ननशमात िोने 
पर तीसरी बार अथादण् ड लगाते िुरे् सेवार्ें समाप् त की जा सकें गी ।  

6.12 चर्ननत अभ् र्थी उसकी पदस् थापना के स् थान पर कार्ाभार ग्रिण करने की नतर्थ से संपवदा में माना 
जावेगा । र्हद संपवदा पर ननरु्क् त कोई व् र्स्क्त बबना फकसी पवशशष् ट कारण के और बबना फकसी सूचना 
के अपने कताव् र् से 01 माि से अर्धक के शलए अनुपस्स्थत रिता िै तो उसकी संपवदा ननरु्स्क्त ऐसी 
अनुपस्स्थनत की नतर्थ से स् वत: समाप् त मानी जावेगी ।  

6.13 पववाद की स्स्थनत में कलेक् टर शसवनी का ननणार् अंनतम िोगा । 
6.14 कार्ाालर् सिार्क सि डाटा एन् री ऑपरेटर का जाब चाटा कलेक् टर शसवनी द्वारा ननधााररत फकर्ा 

जाएगा। 
6.15  चर्न की स्स्थनत में संपवदा के पूवा मूल ननवासी प्रमाण-पत्र प्रस् तुत करना िोगा । 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
विज्ञापन का सम्पूर्ण प्रारुप वनम्नानुसार ह ैः- 



कार्ाणलर् कलेक्टर (लोकसेिा प्रबंधन विभाग/राजस्ि विभाग) के वलए कार्ाणलर् सहार्क सह कम््र्ूटर 

आॅ परेटर के वलए संविदा भर्ती हेर्तु आिेदन पत्र का प्रारूप- 

आिेवित पि का नाम :------------------------------------------------------------------------------- 

------------- 

प्रवत, 

  कलेक्टर महोिय, 

  लोकसेिा प्रबांधन विभाग वसिनी 

1. आिेिक का नाम श्री/श्रीमती/कुमारी ------------------------------------------------------------

--------------------------- 
2. वपता/पवत का नाम ---------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------- 
3. वनिास का ितामान पता ----------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------     ----------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------
----------- 
 ------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------ वपन कोड --------------------------- 

 ईमेल आईडी ---------------------------------------------------------------------------- 

मोबाईल नांबर -------------------------------- 

4- वनिास का स्िायी पता -----------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------  ---------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------
------------ 
 ------------------------------------------------------------------------------------------
- वपन कोड ----------------------------------------------- 

5- जन्म वतवि (अांकों में) विनाांक ------------------------------------- माह ------------------------

--------- िषा -------------- 

 तिा विनाांक 01.07.2026 को आय ु------------------------------------------------------------

------------------------------------ 

6. जावत सामान्य/अ.वप.िगा/अनुसवूचत जावत/अनसुवूचत जनजावत --------------------------------------- 
 (सिम अवधकारी द्वारा जारी जावत प्रमाण पत्र की सत्यावपत छायाप्रवत सांलग्न करें) 

7. वििावहत/अवििावहत ------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------- 
8. शैिवणक योग्यता:- 

ikliksVZ lkbZt dk 

uohu dyj QksVks 

ftls Lo;a ds 

gLrk{kj ls 

vfHkizekf.kr fd;k 

tkosA 



क्र. परीिा का नाम बोडा/वि.वि. का नाम उत्तीणा करने का 

िषा 

प्राप्ाांक/पणूाांक प्रवतशत 

1      
2      
3      
4      
5      
9. िाांछनीय/तकनीकी योग्यता:- 

क्र. परीिा का नाम बोडा/वि.वि. का नाम उत्तीणा करने का 

िषा 

प्राप्ाांक/पणूाांक प्रवतशत 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
(प्रमाण पत्रों की स्ियां सत्यावपत छायाप्रवत सांलग्न करें) 

10. अनभुि सांबांधी प्रमाण पत्र 

नोट:- 1. आिेिन पत्र में प्रमाणपत्रों की स्ि-अवभप्रमावणत  छायाप्रवत सांलग्न की जािे। 

 2. मोबाईल नांबर एिां ईमेल एडेस सािधानीपिूाक प्रविष्ट करें, भविष्य में समस्त पत्राचार इन्हीं के माध्यम   

  से वकये जािेंगे, पिृक से पत्राचार नही वकया जािेगा।  

 

विनाांक ...................................     आिेिक के हस्तािर ........................... 

सांलग्न प्रमाण पत्रों की कुल सांख्या ............................. 

1. ------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------- 
2- ------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------   
3- ------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------   
4- ------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------   
5- ------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------- 


