
SANT GADGE BABA AMRAVATI UNIVERSITY 

SGBAU Research & Incubation Foundation Amravati (Section 8 Company) 
 

ADVERTISMENT  
No. SGBAU/SRIF/ 195 /2024                     Date:10/12/2024 

Applications are invited in the prescribed form from the eligible candidate for the following post for 

SGBAU Research & Incubation Foundation (Section 8 Company) so as to reach the undersigned on or before -

31st December 2024 up to 05:00 pm in the SGBAU Research & Incubation Foundation, Sant Gadge Baba 

Amravati University, Amravati.  

 

Advertisement No. Name of Post Number of Post Consolidated Salary 

1/2024 Assistant Clerk 01 Rs. 15,000/- to 20,000/- 

Duties & Responsibilities and Qualification  

Adv.t No. Name of Post Duties & Responsibilities Qualification 

1/2024 Assistant Clerk 1) आंतरविभागीय पत्रव्यिहार, प्राप्त झाललेी पत्रे. १ टपाल 

इ.ची नोंद घेणे. 

2) प्राप्त झालेल्या पत्राचंी पोच दणेे. 

3) प्राप्त झाललेी डाक िरीष्ठामार्फ त सादर करून त्यािर 

आिश्यक तरतुदी, मागील संदभफ इ. बाबी नमदू करणे. 

4) पाठविलेल्या पत्रव्यिहाराच्या अनषंुगान,े प्राप्त झाललेी 

उत्तरे ि पाठिाियाची स्मरणपत्रे इ.ची २ यादी तयार करणे, 

5) प्राप्त झालेल्या पत्रातील उतारा/िेचा आिश्यक शेरासह 

पढुील आिश्यक कायफिाहीकरीता िरीष्ठ याचं े मार्फ त 

संबंवित विभाग/शाखलेा पाठविणे. 

6) नविन नस्ती तयार करणे ि त्याच ेजतन करणे तसेच इतर 

वलपीकीय कामे करणे. 

7) विविि नोंदिही, प्रपत्र ेजतन करण.े 

8) पत्राचे विवनयोग तातडीने करण्याच्या दृष्टीने नोंदिही 

ठेिणे. 

9) प्रकरणािर कायफिाही करण्यासाठी आिश्यक इतर 

मावहती सामगु्रीचे संकलन करणे उदा. संबंिीत विषयाची 

नस्ती (पिूीची नस्ती असल्यास), इतर कागदपत्र े/ नस्ती, 

संदभांवकत प्राप्ती ि अन्य संबंवित सामगु्री. 

10) पिुीच्या िोरणात्मक वनणफयाशी संबंवित 

िस्तुवस्िती आवण संबंवित कागदपत्रे परुविणे. 

11) ज्या पत्रांसंदभाफत वटपण सादर करण्याची 

आिश्यकता नाही, अशी पत्र ेि त्याचंी उत्तरे, मान्यतेकरीता 

सादर करणे. 

12) दनैंवदन कायफवििरण तयार करणे आवण प्रलवंबत 

कामाचा अहिाल दरआठिड्याला िरीष्ठांना सादर करणे. 

13) प्रलंवबत कामाचा मावसक अहिाल तयार करुन 

अिलोकनािफ तिा मागफदशफनािफ िरीष्ठांकडे सादर करणे. 

14) संगणकाद्वारे कराियाची कामे करणे. 

15) सांवययकी मावहती जतन करणे आवण 

आिश्यतेनुसार विवहत मदुतीत परुविणे 

16) िररष्ठानंी िेळोिेळी सोपविललेी इतर महत्त्िाची कामे. 

१. श्रतुलखेन घेणे आवण संगणकाद्वारे टंकवलवखत 

करणे.  

२. हस्तवलवखत ेसंकवलत करणे, त ेतपासणे ि िररष्ठानंा 

सादर करणे. 

३. संगणकािरील इतर संबंवित काम,े कायाफलयीन ई-

मेल, स्कॅनरचा िापर करणे इ. 

१. मान्यताप्राप्त विद्यापीठ/संस्िेतील पदिी 

कोणत्याही शाखेतील 50 टक्के गणुासह. 

२. उमेदिाराचे िय 35 िषफच्या आतील 

असािे. 

३. कोणत्याची शासकीय/ वनमशासकीय/ 

संस्िा मध्ये प्रशासकीय कामाचा वकमान 

१ ते २ िषाफचा अनभुि. 

४. इगं्रजी टंकलेखन ३०-४० श.प्र.वम. 

मराठी ३०-४० श.प्र.वम. 

५.  एम.एस.सी.आय.टी.  

(एम.एस. िडफ, एक्सेल, पॉिरपॉईटं) च े

ज्ञान असणे आिश्यक 

 

 

 



INSTRUCTIONS, TERMS AND CONDITIONS 

1) Application form should be accompanied with self-attested copies of the following documents: 

I. Degree/Diploma certificates, statements of Marks and other certificates of the educational 

qualifications. 

II. Certificates of experience. 

III. Document of age proof. 

IV. Document of MSCIT or experience of computer handling. 

V. Document English and Marathi Typing. 

VI. Demand Draft of Nationalized Bank and/or Online Payment (of Rs. 1000/- for open 

candidates and of Rs. 900/- for reserved category candidate) in favour of the “SGBAU 

Research & Incubation Foundation” Payable at Amravati (Bank: - ICICI Bank Amravati, 

A/c. No. 042805004623, IFSC Code: - ICIC0000428). Provide receipt copy of online 

payment. 

2) Applications received after the last date of receipt of application, incomplete application or 

without relevant supporting enclosures (self-attested copies of Degree certificates/mark 

sheets/experience certificate etc.) and application without Demand Draft/Online Payment will 

not be considered. No intimation in this regard will be given to the candidates. 

3) Applicants will be required to enclose attested readable copies of their educational 

qualifications, experience, etc. 

4) Applicant should provide a NOC from the employer. 

5) Qualifications, relevant experience and age shall be considered as on last date of submission of 

application. 

6) No TA/DA will be paid either for attending the interview and/or for joining the post. 

7) A candidate furnishing incorrect or false information shall stand disqualified at any stage. 

8)  The University reserves right to fill up and/or not to fill up the post or to modify/alter/cancel the 

advertisement. 

9) Candidates shall have to produce original documents at the time of appearing for Interview. 

10)  Canvassing directly or indirectly will be treated as disqualification. 

11) No queries or correspondence regarding issue of call letters for interview/ selection of 

candidates will be entertained at any stage. 

12) Mere possession of minimum qualifications does not confer any right for the selection. 

13)  Applicants are advised to see the University website for future communication in this regard 

from time to time. 

14) The University will not be responsible for postal delay, if any. 

15) Application should be submitted in the prescribed format given by the University.  

16) Aforementioned post is purely on temporary basis and shall be filled for 06 months period 

and the salary of the said post and continuation shall be given subject to availability of 

funds from funding agencies and satisfactory performance. 

 

                    Sd/- 

  Registrar, 

Sant Gadge Baba Amravati University          

 

Copy forwarded with compliments to: - 

1) Hon’ble Vice-Chancellor, Sant Gadge Baba Amravati University, Amravati. 

2) Registrar, Sant Gadge Baba Amravati University, Amravati 

3) CEO, Maharashtra State Innovation Society, Mittal Town, 607, 6th floor Regus 117 Parekh 

Marg, Backbay Reclamation, Church Gate, Mumbai. 

4) Head Incubation center, SGBAU Research and Incubation Foundation. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

संत गाडगे बाबा अमरावती ववद्यापीठ, अमरावती 

संगाबाअवव ररसर्च अॅन्ड इक्युबेशन फाऊंडेशन (सेक्शन ८ कंपनी), अमरावती  

 

१) रिक्त पदाकरिता जाहििात क्र. _____________________________________ हदनाांक _____________ 

२) जािीिातीप्रमाणे पदाचे नाव :  अवसस्टंट क्लाकफ  (Assistant Clerk) 

३) आवेदकाचे सांपणूण नाांव (आडनाांव प्रथम) :_______________________________________________________________ 

४) कायमचा पत्ााः-  _______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

_______________________________ पीन कोड  _____________________________________________ 

५) पत्रव्यविािाकरिता पत्ा :_________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

_______________________________ पीन कोड  ______________________________________________ 

भ्रमणध्वनी क्रमाांक  __________________________  दिुध्वनी क्रमाांक  _________________________________________   

ई-मेल ________________________________________________________________________________________ 

६) िाष्ट्रीयत्व :- ____________________________ िाज्य अहिवास___________________________________________ 

७) िनाकर्ण क्रमाांक________________ हदनाांक_______________  बँकेचे नाांव व शाखा ______________________________ 

    Transaction Id वकंिा य.ुटी.आर. नं. _______________________________________(ऑनलाईन पेमेंटची पािती जोडािी.) 

८) जन्मतािीख      

 

 

 

 

०९) जाहििातीमध्ये हनदशेीत किण्यात आलेल्या तािखेस वयोमान  

 

 

१०) उमेदवािाची जात :  ______________________________ 

११) वििावहत/अवििावहत : ______________________________ 

जातीर्ा प्रवगच    

अ.जा. अ.ज 

 

हव.जा. 

(अ) 

भ.ज. 

(ब) /(क)/(ड) 

हव.मा.प्र. 

 

इ.मा.व. 

 

एस.ई.बी.सी. 

 

ई.डब्लल्य.ूएस. 

 

ई.डब्लल्य.ूएस. 

 

खलु े

 

          

 

 तािीख महिना वर्ण 

अक्षिी    

अांकात    

वरे् महिन े हदवस 

   

पासपोर्ट साईजचा  

फोर्ो चचकर्वा 

स्टेंपल करूर नये   



१२) शैक्षविक तपशील आवि अर्चता 

अ.   

क्र. 

उत्ीणण केललेी पिीक्षा हवद्यापीठ/मांडळ शाळा 

 

प्राप्त 

श्रेणी 

प्राप्त गणुाांची 

टक्केवािी 

उत्ीणण           

झाल्याच ेवर्ण 

पिीक्षलेा घतेललेे 

हवर्य 

१)       

२)       

३)       

४)  टायपींग      

५)  एमएससीआयटी      

७)  अहतरिक्त अिणता      

 

१३) अनुभवार्ा तपशील (ववद्यमान वथितीपासून कालानुक्रमे उल्लेखीत करावा) 

िािण केलले े पद व हवभागाचे/ 

कायाणलयाच े नाांव व पत्ा (पदाच े स्वरुप 

जसे-स्थायी/ कां त्राटी, तात्पिुते, 

अांशकालीन इ. याचा स्पष्ट उल्लेख 

किावा) 

पासनू 

 

पयंत 

 

कालाविी वेतन 

 

वेतन एकूण 

 

नोकिी सोडण्याच े

कािण 

 

वर्ण 

 

महिन े

 

        

 

१४) रुज ूिोण्यासाठी आवश्यक सचुनचेा कालाविी     __________________________________________________ 

१५) अजणदाि सेवेत असल्यास सध्या हमळत असललेे मळू वेतन   ___________________________________________ 

१६) कािी अहिक माहिती द्यावयाची झाल्यास ती येथे हलिावी.   

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

प्रतिज्ञापत्र 

नमनुा अ  

(वनयम ४ पहा) 

 

श्री/श्रीमती/कुमारी,--------------------------------------------------------- श्री----------------------------------------- यांचा/याचंी मलुगा/ 

मलुगी पत्नी, िय ------------------------------------------िषे, राहणार......------------------------------------------------------------------

-----------------------याद्वारे पढुील प्रमाणे असे जाहीर करतो/ करत ेकी, 

१)  मी -------------------------------------------या पदासाठी माझा अजफ दाखल केलेला आह.े 

२) आज रोजी मला ------------------------------------------ (संयया) इतकी हयात मलुे आहते. त्यापकैी वदनांक      २८.०३.२००५     

     यानंतर जन्माला आलेल्या मलुांची संयया आह.े (असल्यास, जन्मवदनांक नमदू करािा.) 

३) हयात असलेल्या मलुाचंी संयया दोनपके्षा अविक असेल तर वदनाकं २८.०३.२००५ नंतर जन्माला आलेल्या मलुामंळेु या  पदासाठी  

     मी अनहफ ठरविण्यास पात्र होईल याची मला जाणीि आह.े 

    (उमेदिार अवििावहत असल्यास िरील अ.क्र.२ मध्ये "वनरंक" असे वलहनू स्िाक्षरी करािी.) 

वठकाण : 

वदनांक :           सही 



प्रतिज्ञापत्र 

अनुभवाच्या तक्यात नमदु किण्यात आलेली माहिती खिी असनू, नमदु किण्यात आलेल्या सेवाकाळात माझेहवरुद्ध  कुठलीिी फौजदािी 

कायणवािी किण्यात आललेी नािी. सांबांहित माहिती खोटी ठिल्यास हनयकु्तीनांति कोणत्यािी क्षणी माझी हनयकु्ती िद्दबादल किण्यास मी पात्र िािील. 

तसेच माझ्या मावहती ि समजतुीप्रमाणे मी या अजाफत ि सोबत जोडलेल्या साक्षांकन नमनु्यात वदललेी मावहती खरी असनू, मावहती खोटी ठरल्यास 

आिश्यक त्या कायफिाहीस भी पात्र राहील. 

वठकाण :- 

वदनांक :- 

(उमेदवाराची स्वाक्षरी) 

हठकाण :- _____________________________ 

हदनाांक  :- _____________________________ 

 

ना-हरकि प्रमाणपत्र 

श्री/श्रीमती/कुमारी ________________________________________ ह े / ह्या 

__________________________________ 

_______________________________________ कायाफलयाचे वदनांक _________ पासनू ________________ पयंत 

स्िायी/अस्िायी पदािर ितेन बँड रुपय_े______________________ि ग्रेड िेतन रुपये_________________मिील रू. िेतनािर 

कतफव्यस्िा असनू आपल्या कायाफलयात त्याची____________________(अस्िायी) या पदािर वनिड झाल्यास आमची हरकत राहणार 

नाही ि त्यानंा वनयमानुसार कायफमकु्त करण्यात येईल. 

 

स्िळ     (कायाफलयीन मोहर)                   सही / पद 
 

तिप: 

१) अजाफतील ६.९.१०.१२.१३ इ. तिा इतर मावहतीचे पषु्ठिफ आिश्यक प्रमाणपत्राच्या सत्यप्रती जोडणे आिश्यक आह े

२) अजाफसोबत कोणतेही मळू प्रमाणपत्र जोडू नये. 

३) अजाफतील एखाद्या रकान्यातील जागा कमी होत असल्यास िेगळ्या कोऱ्या कागदािर वलहून सोबत जोडािा. 

४) नको असेल त ेखोडािे, अपणूफ अजफ वस्िकारल्या जाणार नाही. अजाफतील मावहती अपणूफ आढळल्यास, त्या उमेदिारास अपात्र ठरविण्यात 

येईल. 

सहपत्र   

१)     ५) 

 २)     ६) 

 ३)     ७) 

 ४)     ८) 
 

(कार्ाालीन छाननीकरीिा) 

जातहरािीनुसार 

१) उमेदिार शकै्षवणक पात्रतचेी अट पणूफ करतो/ करीत नाही. 

२) अनुभिाची अट पणूफ करतो/ करीत नाही 

३) ियोमादफयाची अट पणूफ करतो/ करीत नाही. 

४) अजफ योग्य मागफ आला आह/े नाही 

५) जात प्रमाणपत्र आह/ेनाही 

६) छोट्या कुटंुबाच ेप्रवतज्ञापत्र सादर केलेल ेआह/े नाही 

७) साक्षांकन नमनुा भरला आह/े नाही. 


